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基礎用語 解説

基礎用語「あ」行

アイコン

アプリの内容を図や絵などでわかりやすく表したマークのことです。指で触

ることを『タップ』と言いますが、タップするとアプリが起動します。アイ

コンは自分の好きな場所に移動することが出来るので、待ち受け画面に好き

なように並べることが出来ます。

インターネット
ホームページの閲覧やメール送受信に使う回線の事です。

勤怠入力や食材費入力に於いて必要となります。

アカウント

メールやインターネットのサービスを利用するための権利です。名前やパス

ワードを登録してアカウントを取得します。取得する事によりいろんなサー

ビスを利用できるようになります。

アクセス
通信回線(ネットワーク)を介してインターネットに接続したり、

閲覧・編集することです。

アップデート

アプリやスマホの機能を最新の状態に保つようにする作業です。それにより

不具合などが改善されたりするので、画面にその通知が表示されたら実行し

ましょう。時間がかかる場合もあるので、十分に充電をして行うか、充電し

ながら行うようにします。ほとんどの場合は『設定』から更新することが出

来ます。

アップロード
スマホ内の情報をサーバーに送ることを言います。写真や動画などをネット

上に置いて、特定の相手や一般に公開することを指します。

アプリ

アプリケーションソフトのことで、パソコンでは主に「ソフト」と言いま

す。コンピューター上で特定の作業をするために使用されるソフトウェアの

ことを指します。アプリにはメール送受信やインターネット閲覧、文書や表

の作成、カメラや画像の編集等、さまざまなものがあります。
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基礎用語 解説

アドレス

（メールアドレ

ス）

メールアドレスとは、電子メールを送受信する際に発信元、送信先を表す文

字列である。メールユーザーを差別化し、個々にメールが送受信できるよう

になる、いわば住所のようなものです。くだけた表現で「メアド」と呼ばれ

ることもあります。

オンライン

／　オフライン

コンピュータ・スマホ・タブレット等がインターネットに接続されている状

態を指します。接続されていない状態をオフラインといいます。

基礎用語「か」行

カメラ画素数

カメラの性能を表す指標のひとつです。数値が高いほど精細な写真が撮れま

すが、その分データの容量も大きくなるため、保存できる件数が減るという

短所もあります。

カーソル

入力する文字や図形がどこに入るのか、今どの部分を操作しているのかを画

面上に表示するマークです。主にテキストエディターやコンソールで、文字

の入力位置を示すものを指します。位置が見つけやすいように点滅して表示

されることが多く、カーソルはタップ又はキーボードの矢印キーを使って移

動できます。

キーボード
文字や数字、記号などのキーが、盤上に一定の規則に従って配列されてい

て、それを押すことで直接入力できます。

キャリア ソフトバンクやドコモ・au等、通信事業者の事を指します。

共有

サーバーを介して、他の人と同じデータを閲覧したり、取得できるようにす

ることです。写真や文書などをインターネット上に保存しておくと、それぞ

れの端末で情報をやりとりする必要がなくなります。
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基礎用語 解説

クラウド

情報をインターネット上に保存することで、いつでもどこでも内容を確認で

きるように管理する技術。クラウドサービスを使えば、複数の端末で情報を

共有するのが楽になります。

基礎用語「さ」行

サーバー

インターネットサービスを提供している事業者が管理しているコンピュー

ターです。利用者がサービスに送信した情報をインターネット上で保管した

り、アカウントの管理をしています。

サイレントモード
電話がかかってきたりメールを受信した際、振動や音による通知をしない状

態です。映画館や図書館、会議中など音が出ると困る場所で利用します。

スワイプ

／　スライド

画面に触れた指を滑らせる操作です。Webページの上下移動や、電子書籍の

ページをめくる動作などに用いられます。

スクリーン

　　　ショット

パソコンやスマホ・タブレットのディスプレイに表示されているものを保存

した画像のことを指します。

スクロール

ディスプレイの範囲を超えて表示されている場合に、表示しきれない部分を

見るために画面全体を動かすこと。画面をタッチすることで自由自在にスク

ロールすることができる。
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基礎用語 解説

基礎用語「た」行

タップ

指先やスタイラスペンなどで、画面に触れる操作を指します。目的の項目や

アイコンに触れることで、場面に応じた機能を実行できます。パソコンのク

リック操作と同じです。

タブレット
７～１０型の液晶画面を備える通信端末の総称。通話が可能なものもありま

すが、主にデータ通信専用の機種が多いです。

ディスプレイ 表示装置、つまり、パソコンやタブレットの画面です。

同期

端末の情報をインターネットを通じて他の機器と同じ状態に保つことです。

スマートフォン(タブレット)で変更した文書や追加した写真などを、そのた

びにパソコンに送信しなくても、同じ内容に更新できます。

ドラッグ
画面上の項目やアイコンにタップしたまま、画面上の違う場所に移動させる

操作。目的の位置で指を離すと、文章や写真の場所を変更できます。
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基礎用語 解説

基礎用語「は」行

ピンチイン

/　ピンチアウト

2本の指で画面に触れて、つまむように指を近づけたり、広げるように指を離

す操作。写真やWebページや地図の拡大と縮小ができます。

ブラウザ
Web上で公開されているHTML文書などの情報を閲覧するためのアプリケー

ションソフトウェアのことです。

フリーズ
パソコンやタブレットで、

アプリケーションやOSが固まって動かなくなることを指します。

ホーム画面
時計や日付、アプリのアイコンなどを表示する基本の待ち受け画面です。よ

く使うアプリのアイコンやウィジェットを自由に配置できます。

ホームボタン
どんな画面を表示しているときでも、ホーム画面に戻れるボタンです。多く

の機種では、端末の下部に実際のボタンが配置されています。
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基礎用語 解説

基礎用語「ま」行

待ち受け画面 アプリアイコンが並んでいる状態、ホーム画面の事です。

マナーモード

電話やメールの着信を、振動やランプの点滅で通知する状態です。音を鳴ら

さずに着信を知らせるため、電車内など周囲への配慮が必要な場所で使いま

しょう。

マルチタッチ
人差し指と親指など、2ヵ所以上の場所に同時に触れて操作できる入力方式で

す。対象の移動や回転、拡大縮小などが直接できます。

無線LAN

(Wi-Fi ﾜｲﾌｧｲ)

電波を使って無線でデータ通信する技術です。国によって使用する周波数な

どが異なりますが、共通企画のWi-Fiが普及し、使いやすくなりました。3Gと

切り替えて利用すると高速な通信ができます。

※3Gでの通信が困難な際はこちらの方法で接続となります。

メモリー
写真や文書、アドレス帳や送受信したメールなどの情報を保存しておく記憶

装置です。数値が大きいほど多くの情報を保管できます。

基礎用語「や」行

Ｌightning

　　コネクタ

(ライトニング

　　　　コネクタ)

充電に使うケーブルを接続する部分です。
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基礎用語 解説

基礎用語「数字」

３G

通信事業者が提供している電波で、すべてのスマートフォンやタブレットが

利用できる通信方式です。通常はこの電波を使って、音声や情報を送受信し

ています。

基礎用語「A～Z」

ＢＣＣ

（ブラインド

カーボンコピー）

ブラインドカーボンコピーとは、複数のユーザー宛てに電子メールを送る

際、受取人以外のアドレスを伏せて送信する機能のことである。

ＣＣ

（カーボン

　　　コピー）

電子メールを送信する際、

同じ内容を他の宛先にも送信する機能を指します。

GPS
衛星から取得した位置情報を利用する機能です。地図上に現在地や目的地ま

での経路を表示するなど、カーナビのように使えます。

ｉCloud

米アップルが提供しているインターネット上のサービスで、「アイクラウ

ド」と読みます。パソコンやiPhone/iPadなどを、利用者のアカウントでひも

づけてメールや写真などを同期したり管理できます。

ｉＯＳ
米アップルが提供しているiPhone/iPod　touch/iPad向けの基本システムの

名称で、「アイオーエス」と読みます。同社の端末でのみ利用できます。
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基礎用語 解説

OS

スマートフォン上で、アプリや機能を動かすシステムです。iPhoneやアンド

ロイドなどのようにOSの種類が違うと、対応サービスや使えるアプリが異な

るため、注意が必要です。

Wi-Fi

家庭の無線LAN機器などにスマートフォンやパソコンを接続できる機能。

「ワイファイ」と読みます。広範囲で使える３Gと違って通信可能な場所は限

定されていますが、高速なデータの送受信が可能です。

9 ページ



アイコン 説明

アラームが設定されています。

時計(アプリ)→アラームからオン･オフの変更が出来ます。

位置情報サービスを利用している時に表示されます。

おやすみモード機能をオンにすると電話やメール等の受信があっても、着信

音、警告音、通信音、バイブを消す事が出来ます。

バッテリー残量を示しています。

充電中は右横に雷マークが表示されます。

ネットワーク操作を表しています。

何らかの通信を行っている場合に表示されます。

電波の強度を示しています。

圏外の場合は「圏外」と表示されます。

機内モードをオンにすると、通信がシャットアウトされて電話やメール等の

送受信が出来なくなります。

無駄な動きをしない分、バッテリーの節約にもなります。

iPadを回転させ表示したいディスプレイの向きにして、ロックする事が出来

ます。

ホーム画面で下から上にスワイプし、ボタンをタップする事でオン･オフの変

更が出来ます。
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アイコン 説明

ハートボタンをタップするだけで、写真をお気に入り登録をする事が出来ま

す。

登録するとハートマークが青くなります。

【追加･共有】

表示されている写真をメールに添付したり、表示されているウェブページを

ブックマーク(お気に入り登録)等で共有する事が出来ます。

メール【ゴミ箱】

不必要なメールをゴミ箱に捨てる事が出来ます。

通信事業者が提供している電波で、すべてのスマートフォンが利用できる通

信方式です。通常はこの電波を使って、音声や情報を送受信しています。

通信事業者が提供している電波で、すべてのスマートフォンが利用できる通

信方式です。通常はこの電波を使って、音声や情報を送受信しています。

キャリアによってはＬＴＥと表示されます。

受信した重要なメール等にフラグ（旗印）を付けることで、後ですぐに確認

する事が出来ます。

パソコンやタブレット等のネットワーク対応機器が、無線の電波で接続でき

るようになります。

通信速度が速い状態で接続しています。

キャリアによっては4Ｇと表示されます。
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アイコン 説明

メール【メールを書く】

このマークをタップすると、新規メールを作成する事が出来ます。

メール【フォルダ】

メールを整理して保管が出来ます。

「戻る」機能となります。前の画面へとなります。

メール【送信済み】

メール【下書き】

メール【受信】

メール【迷惑メール】
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アイコン 説明

【タブ】

新しいウェブページを開いたり別のウェブページに移動、不要なウェブペー

ジを削除出来ます。

その他の使い方

･複数のタブを開く

→「+」を押すと、新しいタブが開きます。

･完了

「完了」を押すと、タブが閉じ、直前のページに戻ります。

星印ボタンをタップするだけで、お気に入り登録をする事が出来ます。

【ブックマーク】

よく使うウェブページをブックマークに保存しておくと、その都度、検索や

ＵＲＬの入力をしなくてもウェブページを開く事が出来ます。

【戻る】

表示されているページの1つ前のページに戻ることが出来ます。

【進む】

表示されているページの1つ先に進む事が出来ます。

長押しをすると履歴の一覧が表示されます。

【履歴】

電話の発信履歴や通話履歴、ウェブページの閲覧履歴等を見る事が出来ま

す。
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